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Проект постановления Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в новой редакции
В соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным  законом от 6  октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», пункта 2 распоряжения Правительства Республики Башкортостан от 13 сентября 2013 года № 1161-р, постановлением Правительства Республики Башкортостан от 26 декабря 2011 года № 504 «О разработке и утверждении республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», решением Совета муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан от 17 февраля 2012 года № 51-14 «О разработке и утверждении органами местного самоуправления муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и постановлением Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан от 18.10.2013 года  № 2315 «О внесении изменений в Перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых Администрацией Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан, муниципальными учреждениями и иными организациями муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан» Администрация Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в новой редакции (прилагается).

         2. Постановление Администрации Муниципального района Благовещенский   район   Республики    Башкортостан от 20 ноября 2012 года № 1965 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» отменить.

3. Информационно – аналитическому сектору Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан разместить  утвержденный административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на официальном сайте Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан.

4.    Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан по социальным вопросам Давлятянова И.Г.  

Заместитель главы Администрации

по жилищно-коммунальному 
хозяйству и строительству





А.М.Гиниятов

                                                                        Приложение                                      

к постановлению
Администрации 

Муниципального района 

Благовещенский район

Республики Башкортостан

                                                                       от 01 ноября 2013 года № 2436
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 
в новой редакции
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

   1.1. Предметом регулирования административного регламента Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан и юридическими, физическими лицами, при предоставлении административных процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемые по запросу (заявлению) граждан Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающих на территории Российской Федерации иностранных граждан и лиц без гражданства.
          Административный регламент Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, действующие в силу закона или на основании доверенности (далее по тексту – заявитель).
Правом на получение муниципальной услуги обладают физические (юридические) лица – родители (законные представители) детей в возрасте от 0 месяцев до 7 лет (при подаче заявлений, постановке на учет), от 2 месяцев до 7 лет (при зачислении детей в детский сад),   проживающие на территории муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан и выразившие желание о зачислении детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) либо их законные  представители (далее - заявитель). 
Заявители имеют право на получение муниципальной услуги в многофункциональном центре в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и Администрацией Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
      Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в дошкольное образовательное учреждение компенсирующего вида или группы компенсирующей и комбинированной направленности дошкольного образовательного учреждения  только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).
     От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители). 
          1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан: Республика Башкортостан, 453431, г. Благовещенск, ул. Седова, 96.
Часы работы: понедельник-пятница: с 8.30 час. до 17.30 час. (перерыв с 12.30 ч. до 13.30 ч.), кроме выходных и праздничных дней.

          Учреждение, ответственное за предоставление муниципальной услуги – Муниципальное казённое учреждение Управление образования   муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан (далее по тексту  - МКУ Управление образования).

Место  нахождения МКУ Управление образования: Республика Башкортостан, г. Благовещенск,  ул. Мира,  д. 45/1.

График работы МКУ Управление образования:

Понедельник  - пятница  с  08.30 ч. до 17.30 ч..
Приемные дни по  вопросу приема  заявлений, постановки на учет и зачисления детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования:       

Вторник с 9.00 ч. до 12.30 ч.,  с 13.30 ч. до 17.00 ч.

Пятница с 9.00 ч. до 12.30 ч.,  с 13.30 ч. до 17.00 ч.
Перерыв с 12.30 ч. до 13.30 ч.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

          Непосредственный исполнитель муниципальной услуги – муниципальные образовательные  учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее по тексту - Учреждения) муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан, указанные в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.

1.3.2.    Справочный    телефон,    факс   МКУ Управление образования: (34766) 2-23-84, 2-27-78,  телефон ответственного специалиста - (34766) 2-29-03.

          1.3.3. Адрес электронной почты МКУ Управление образования:  otobr.blag@yandex.ru
Адрес официального сайта Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан в сети Интернет  www.adm-blagrb.ru, адрес электронной почты  adm48@bashkortostanrb.ru
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представлена в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в месте нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу на информационных стендах.  
         1.3.4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

        Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги  осуществляется ответственным специалистом МКУ Управление образования. (Учреждения).

  Информирование осуществляется:

- при личном обращении заявителя;

- при письменном обращении заявителя;

- с использованием средств телефонной, электронной связи;

- на официальном интернет - сайте Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан, МКУ Управление образования, Учреждений;

- на информационных стендах.

Информация и консультации по предоставлению муниципальной услуги могут быть получены путем устного обращения (по телефону) либо  путем обращения в письменной или электронной форме по адресам в Учреждения. 

Специалист  МКУ Управление образования, Учреждения ответственный за оказание муниципальной услуги, предоставляет информацию о порядке приема заявлений, часах приема и выдачи документов, перечне документов, прилагаемых к заявлению, требованиям к этим документам.

 Если обращение за информацией или консультацией осуществляется в письменной или электронной форме, то ответ дается в течение 15 дней с даты в регистрационном журнале. 

Если обращение за консультацией осуществляется по телефону, то предельное время консультации не превышает 10 минут. При невозможности работника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефонной связи или посредством личного посещения МКУ Управление образования, Учреждения.

Заявители, предоставившие документы, информируются:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
Информацию о перечне групп, функционирующих на базе конкретного дошкольного образовательного учреждения, наличии свободных мест заявитель имеет право получить по контактному телефону дошкольного образовательного учреждения. 
1.3.5. Информация  по предоставлению муниципальной услуги размещается на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги и на официальном сайте МКУ Управление образования, Учреждений. 

          Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

· Порядок, сроки предоставления муниципальной услуги;

· перечень документов для предоставления муниципальной услуги;

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

· номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты  органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

· настоящий административный регламент.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

    2.1. Наименование муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
    2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан. 
 Учреждение, ответственное за предоставление муниципальной услуги – Муниципальное казённое учреждение Управление образования   муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан (далее – МКУ Управление образования).
Исполнители муниципальной услуги - дошкольные образовательные учреждения (далее Учреждения), реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования. 
При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

    2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

    Зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады).
     2.4. Прием заявлений о регистрации ребенка в журнал регистрации заявлений в дошкольные учреждения осуществляется в день обращения заявителя.      
     2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией  Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);

-  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (опубликовано в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822; "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003; "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (опубликовано в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179.;       
    -  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);                                                                                                     

      - Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448, «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);  

 - Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126-127)                                          

 -   Закон Российской Федерации "Об образовании в Российской Федерации" от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ    («Российская газета» от 31.12.2013 № 5976); 
     -   Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3802, «Российская газета», № 147, 05.08.1998); 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2000 № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; ("Вечерняя Уфа", N 209 (11607), 30.10.2010.);                                                                                                 

 - Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2006 № 849  «О перечне затрат, учитываемых при установлении родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»; 
      -Постановлением Главного государственного санитарного врача  Российской Федерации от 15.05.2013 № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;
-  Приказом Министерства образования и науки РФ  от 27 октября 2011 г. № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»; ("Российская газета", N 15, 26.01.2012);
-    Конституцией Республики Башкортостан от 24.12.1993 № ВС-22/15 (ред. от 28.06.2012). В данном виде не опубликован;

      - Постановлением  Администрации Муниципального района Благовещенский                район  Республики Башкортостан от 25.04.2012 г. "Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых Администрацией Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан", муниципальными учреждениями и иными организациями муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан;
         - Уставами  Учреждений.                
2.6. При приеме заявлений и постановке на учет заявитель предоставляет:

· заявление о регистрации ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в определении в Учреждение, составленное по форме согласно Приложению № 2  к настоящему Регламенту с предъявлением документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае подачи заявления уполномоченным лицом предоставляется нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая полномочия и документ, удостоверяющий личность уполномоченного лица); 
· свидетельство о рождении ребенка и копия свидетельства о рождении ребенка; 

· документы, подтверждающие право заявителя на внесение записи о ребенке в журнал учета детей, нуждающихся в определении в Учреждение, на льготных основаниях (во внеочередном, первоочередном порядке и правом преимущественного пользования льготами), в соответствии с перечнем, определенным Приложением №3 к настоящему Регламенту. 
2.7. Право на льготное предоставление мест в дошкольное образовательное учреждение предоставляется: 

· Детям   прокурорских работников (п.5 ст.44 Федерального закона Российской Федерации от 17.01.1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);
· Детям сотрудников Следственного комитета (п.24 ст.35 Федерального  закона от   28.12.2010   № 403-ФЗ  «О следственном комитете Российской Федерации») 
· Детям судей  (п. 3 ст. 19 Закона Российской Федерации от 26.06.14992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);
· Детям граждан, подвергшихся радиации вследствие катастрофы на
Чернобыльской АЭС (п. 12 ст. 14 Закона Российской Федерации о т 15.05.1991г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
· Детям военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (Постановление Правительства РФ от 25.08.1999г. № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел. Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»);
· Детям военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Приказ Министра обороны РФ от 26.01.2000г. № 44 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»);

· Детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом  (Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» ред. от 24.09.2007 г. № 1216);
· Детям военнослужащих,  детям граждан, уволенных с военной службы (Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе
военнослужащих»  в ред. от 14.03.2009 г. № 34-ФЗ);
· Детям из многодетных семей (ст.7 закона Республики Башкортостан от 24.07.2000 №87-з «О государственной поддержке многодетных семей в Республике Башкортостан»);
· Детям сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (в течение трех месяцев со дня обращения) (п. 136 Указа Президента РФ  от 05.06.2003г. № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ» (в ред. Указов Президента РФ от 31.08.2005 N 1007, от 12.06.2006 N 603, от 06.02.2008 N 135, от 23.10.2008 N 1517, от 02.02.2009 N 111, от 26.04.2009 N 457, от 09.09.2010 N 1119, от 25.11.2010 N 1476, от 27.01.2011 N 96, от 10.06.2011 N 750, от 28.09.2011 N 1259, от 05.05.2012 N 581, от 18.05.2012 N 634);
· Детям, родители которых являются работниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений, на время их работы в учреждении («Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования», утвержденное постановлением Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики от 23 апреля 2013 года № 879);
· Детям 5,5 - 6 лет, подлежащие воспитанию и обучению в подготовительных к школе группах детского сада, в целях выравнивания стартовых возможностей детей при поступлении в 1 класс общеобразовательной школы (Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, утвержденное постановлением Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан от 23 апреля 2013 года № 879). 

     Места в дошкольных образовательных учреждениях по месту жительства предоставляются в первоочередном порядке:

1) детям сотрудника полиции;

2) детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

3) детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1) – 5). 

(п.6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 г. №3 -ФЗ «О полиции» (в ред.Федеральных законов от 01.07.2011 N 169-ФЗ, от 01.07.2011 N 170-ФЗ (ред. 30.11.2011),от 19.07.2011 N 247-ФЗ, от 21.11.2011 N 329-ФЗ, от 30.11.2011 N 340-ФЗ, от 30.11.2011 N 342-ФЗ, от 03.12.2011 N 389-ФЗ,от 06.12.2011 N 410-ФЗ, от 25.06.2012 N 88-ФЗ).

2.8. Регистрация детей в «Журнале регистрации заявлений в дошкольные учреждения» ведется с 10.01. по 31.12 текущего года, листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью МКУ Управление образования. 

         После внесения сведений в «Журнал регистрации заявлений в дошкольные учреждения», заявителю выдается уведомление о регистрации ребенка Приложение №4.

         2.9.  При зачислении ребенка в  Учреждение заявитель предоставляет:

· заявление по форме согласно Приложению №5 к настоящему Регламенту с предъявлением документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) ребенка; 

· копию свидетельства о рождении ребенка, подтвержденную оригиналом;  

· путевку - направление Комиссии по комплектованию; 

· медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (медицинская карта ф-026/у);
· документы, подтверждающие получение льготы по оплате за содержание ребенка в МДОУ.
  При приеме в МДОУ компенсирующего вида дополнительно предоставляется:

· заключение психолого - медико-педагогической комиссии.
  Заявитель может подать документы в Комиссию по комплектованию:
· лично,  

· почтовым отправлением (заказным письмом), 

· по электронной почте.  

     При подаче документов лично заявителем предоставляют оригиналы  документов, указанных в п.2.4. При подаче документов почтовым отправлением (заказным письмом) или по электронной почте заявителем направляются копии указанных документов. 

       Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.
      2.10.   Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги:
· выдача документов, подтверждающих акты гражданского состояния;

· получение медицинского заключения о состоянии здоровья;

· оформление и выдача сертификата о профилактических прививках;

· оформление и выдача карты профилактических прививок;

· оформление и выдача заключения психолого - медико-педагогической комиссии (при приеме в МДОУ компенсирующего вида);

· предоставление документов на получение льготы по плате за содержание ребенка в МДОУ родителями, имеющими 3 и более несовершеннолетних детей (без учета детей, находящихся под опекой и попечительством);
Для граждан, имеющих льготы на получение услуги:

· оформление и выдача справки с места работы, службы родителей (законных представителей);

· оформление и выдача документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.12. Основанием для отказа в приеме заявлений и постановке на учет является:
· отсутствие документов,  предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Регламента или предоставление документов не в полном объёме; 
· нахождение заявителя в состоянии алкогольного, наркотического, токсического опьянения;
· нарушение норм общественного порядка заявителем;

· подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
· медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, препятствующее его пребыванию в Учреждении. 
      2.13. Выдача путевок-направлений заявителям (Приложение №4) для зачисления детей в Учреждения осуществляется:

· в период комплектования Учреждений вновь поступающими воспитанниками - ежегодно с 01 июня по 31 августа;  

· в случае доукомплектования Учреждений при наличии свободных мест – в течение всего календарного года. 
       Зачисление детей в Учреждения приказом руководителя Учреждения осуществляется в течение одного месяца с даты получения путевки. При зачислении ребенка в Учреждение между Учреждением и заявителем заключается договор. 
      2.14.
Основаниями для отказа в зачислении ребенка в Учреждение является: 

· отсутствие свободных мест в Учреждении, указанном заявителем в заявлении о регистрации ребенка в журнале учета детей  МКУ Управление  образования о получении путевки;

· несоответствие возрастных критериев, установленных пунктом 1.3. настоящего Регламента;

· неявка заявителя в Учреждение с путевкой в течение месяца с даты выдачи путевки. 
     2.15. Муниципальная услуга по приему заявлений, постановки на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, оказывается бесплатно.
     2.16. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:

· максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о регистрации ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в определении в Учреждение – не более 15 минут; 
· максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о зачислении ребенка в Учреждение – не более 15 минут;
· максимальный срок ожидания в очереди при получении путевки  в Учреждение – не более 15 минут.  
    2.17. Заявитель может подать документы:

· лично,  

· почтовым отправлением (заказным письмом), 

· по электронной почте.  

     2.18. При подаче документов лично заявителем предоставляют оригиналы вышеуказанных документов. При подаче документов почтовым отправлением (заказным письмом) или по электронной почте заявителем направляются копии указанных документов. 
    2.19. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
· здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей;

· места для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, оформленными в соответствии с требованиями; 

· места ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
          3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация письменного заявления;

· рассмотрение  заявления, принятие решения о предоставлении запрашиваемой услуги либо выдаче мотивированного отказа; 

· комплектование Учреждений на очередной учебный год; 

· выдача заявителю путевки на зачисление в Учреждение; 

· прием заявления и комплекта документов на зачисление ребенка в Учреждение, принятие решения по заявлению;  

· зачисление ребенка в Учреждение приказом руководителя. 

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

  3.3.1. Прием и регистрация письменного заявления: 
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление и прилагаемый комплект документов оформляются заявителем лично и направляются посредством почтового отправления, электронной почты, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в сети Интернет по адресу blaqmuoo.ucoz.ru.

При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

Специалист, ответственный за прием заявлений от граждан:

 -   устанавливает предмет обращения в заявлении и  личность заявителя;

· вручает  заявителю   (направляет по почте, электронной почте либо лично) уведомление  о получении заявления (и приложенных при необходимости документов) с указанием даты их получения.

· при наличии оснований, указанных в п. 2.4. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, и вручает  уведомление с указанием причин возврата. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления (при необходимости приложенных документов), выдача (направление по почте, электронной почте либо лично) уведомления в получении заявления либо  уведомления  о  возврате  заявления (при необходимости – приложенных документов) заявителю. 
Срок исполнения административной процедуры при личном обращении заявителя –  15 минут, при получении документов посредством почтового отправления или электронной почты, а также  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»– в течение рабочего дня.
3.3.2. Рассмотрение  заявления, принятие решения о предоставлении запрашиваемой услуги либо выдаче мотивированного отказа. 

Руководитель  МКУ Управление образования либо руководитель образовательного учреждения (в зависимости от того, в какое учреждение поступило заявление) после изучения полученного заявления передает их на исполнение специалисту,  ответственному за исполнение муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

Данная административная процедура предполагает анализ информации, содержащейся в представленных документах, на предмет соблюдения условий, указанных в п. 2.4. и 2.5. настоящего административного регламента.

        При отсутствии оснований, указанных в п. 2.12. настоящего административного регламента, принимается решение о регистрации заявления в журнале учета детей на предоставление места в дошкольное образовательное учреждение.
При наличии оснований, указанных в п. 2.12. настоящего административного регламента, принимается решение о подготовке мотивированного отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является проверка специалистом информации, содержащейся в представленных документах, на предмет соблюдения условий, указанных в п. 
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Срок исполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.
  3.3.3. Комплектование Учреждений осуществляется на очередной учебный год по возрастному принципу:

·  группа  раннего возраста от 2 месяцев (при наличии соответствующих условий в Учреждении) до 2 лет; 

· 1 младшая группа - от 2 до 3 лет; 

· 2 младшая группа - от 3 до 4 лет; 

· средняя группа - от 4 до 5 лет; 

· старшая группа - от 5 до 6 лет; 

· подготовительная к школе группа - от 6 до 7 лет. 

       В малокомплектных Учреждениях допускается наличие в группе детей двух, трех возрастов.

       Комплектование Учреждений воспитанниками осуществляется ежегодно с 1 июня по 31 августа в соответствии с очередностью, в остальное время, при наличии освободившихся по различным причинам мест, проводится доукомплектование групп в соответствии с установленными нормами.

      Комплектование Учреждений осуществляется в соответствии с правом на льготное предоставление мест в ДОУ (не менее 30% освобождающихся мест) во внеочередном, первоочередном порядке и правом преимущественного пользования льготами, на оставшиеся места принимаются дети на общих основаниях.

       Ежегодно в срок до 10 апреля в Комиссию поступает информация от ДОУ о количестве высвобождающихся мест для вновь набираемых воспитанников.

        Ежегодно в срок до 25 апреля на основании поданной Учреждениями информации и в соответствии с данными журналов учета детей, нуждающихся в определении в Учреждения, Комиссия формирует предварительные списки детей.

        Результатом административной процедуры является формирование списков будущих воспитанников Учреждений в срок до 25 мая.

3.3.4. Выдача заявителю путевки на зачисление в Учреждение:
        При определении ребенка в Учреждение МКУ Управление образования выдается путевка (Приложение № 7 к настоящему административному регламенту), которая подлежит обязательной регистрации в журнале учета выдачи путевок  в Учреждения  муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан.
       Выдача заявителю путевки осуществляется под роспись, в период с 1 июня по 31 августа текущего года, а в случае доукомплектования Учреждений воспитанниками – в течение всего года.

       Заявитель в месячный срок с момента выдачи путевки представляет ее  в Учреждение. 

       В случае неприбытия ребенка в Учреждение в срок более чем один месяц с момента выдачи путевки  без уважительных причин, путевка аннулируется. Повторная путевка в Учреждение выдается на общих основаниях.
       Результатом административной процедуры является выдача заявителю путевки.
3.3.5. Прием заявления и комплекта документов на зачисление ребенка в Учреждение, принятие решения по заявлению; 
         При зачислении ребенка в  Учреждение заявитель предоставляет:
· заявление по форме согласно Приложению №4 к настоящему Регламенту с предъявлением документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) ребенка; 
· копия свидетельства о рождении ребенка, подтвержденная оригиналом;  

· путевка - направление Комиссии по комплектованию; 

· медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (медицинская карта ф-026/у);

· документы, подтверждающие получение льготы по оплате за содержание ребенка в МДОУ;

        При приеме в МДОУ компенсирующего вида дополнительно предоставляется:

заключение психолого - медико-педагогической комиссии

Прием, рассмотрение заявления и документов в Учреждение осуществляется заведующим Учреждения.

        Заведующий  проверяет поступившее заявление и комплект документов:         
         При отсутствии оснований, указанных в п. 2.14. настоящего административного регламента, принимается решение о регистрации заявления в журнале учета детей на предоставление места в дошкольное образовательное учреждение.
При наличии оснований, указанных в п. 2.14. настоящего административного регламента, принимается решение о подготовке мотивированного отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.
         Результатом административной процедуры является предоставление места в дошкольном образовательном учреждении либо подготовка мотивированного отказа.

     3.3.6. Зачисление детей в Учреждения приказом руководителя Учреждения осуществляется в течение одного месяца с даты получения путевки. При зачислении ребенка в Учреждение между Учреждением и заявителем заключается договор. 
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

                       АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к муниципальной услуге.

       Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  осуществляется  начальником Муниципального казённого учреждения Управление образования   муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

4.2. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается приказом начальника Муниципального казённого учреждения Управление образования  муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется не реже двух раз в год. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.4. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Сотрудники Муниципального казённого учреждения Управление образования муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту, доступность и правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица могут привлекаться к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Администрации Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
5.ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1 Действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента обжалуются в досудебном порядке.

5.2  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, исполняется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является  решение или действие (бездействие) должностного лица, муниципального служащего по рассмотрению обращения гражданина, принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.4 Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги обжалуются:

· главе Администрации  Муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан по адресу: 453431, Республика Башкортостан, г. Благовещенск, ул. Седова, 96,  тел. (34766) 2-17-57;

· заместителю главы Администрации по адресу: 453431, Республика Башкортостан, г. Благовещенск, ул. Седова,96, кабинет № 7  тел. (34766) 2-22-78;

· начальнику МКУ Управление образования - по адресу: 453431, Республика Башкортостан, г. Благовещенск, ул. Мира, д.45/1 тел. – (34766) 2- 23-84;

· в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5 Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) заявителя, изложенной в письменной форме или форме электронного документа.

5.6 В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе допускается указание наименования должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе допускается приложение документов и материалов, либо их копий.

5.7 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней  со дня ее регистрации.

5.8 По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

5.9 При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба остается без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает  решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

             Приложение № 1

                                                                                          к административному регламенту  

Список учреждений муниципального района Благовещенский район Республики Башкортостан,
 предоставляющих муниципальную услугу 

	Наименование Учреждений


	Почтовый адрес
	Телефон

Факс (с кодом)
	Режим работы учреждения

	МКУ Управление образования
	453430, Республика Башкортостан, г. Благовещенск, Мира, д. 45/1
	8-347-66-2-23-84

Электронная почта:

otobr.blag@yandex.ru
факс:

8 (34766)2-27-78
	С 8.30 до 17.30,

5 дневная рабочая неделя

Приемные дни:

вторник, пятница - 

с 9.00 ч. до 12.30 ч.,  с 13.30 ч. до 17.00 ч.



	
	
	 8 (34766) 2-10-06
	

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение (далее МБДОУ)

детский сад № 1 "Улыбка" компенсирующего 7 вида
	453430, Республика Башкортостан, г. Благовещенск, ул. Коммунистическая, 9

 
	тел. 8-34766-2-28-35 

e-mail: rozhenkova.rlavdiya@mail.ru
 
	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МБДОУ

 детский сад № 2 


	453430, РБ, г. Благовещенск, ул.Пушкина, 17

 
	тел. 8-34766-2-34-96 

e-mail: jeni2009.75@mail.ru

	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МБДОУ

детский сад № 3 


	453430, РБ, г. Благовещенск, 

ул. Старикова, 71


	тел. 8-34766-2-25-30 e-mail: sweta.nickitin@yandex.ru

	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МАДОУ

детский сад № 6 «Ромашка»
	 453430, РБ, г. Благовещенск, 

ул. Мира, 100


	тел. 8-34766-2-14-25
	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение (далее  МАДОУ) детский сад № 9 «Петушок» 

комбинированного вида
	453430, РБ, г.Благовещенск, ул.Коммунистическая, 21


	тел. 8-34766-2-28-84 e-mail: petushok_madoudetskiisadv9@mail.ru

	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МАДОУ

«Центр развития ребенка -детский сад № 10 «Солнышко» 
	453431, РБ, г.Благовещенск, ул.Седова, 109/1


	тел. 8-34766-3-24-69

e-mail: detsadik10@mail.ru
	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МАДОУ

«Центр развития ребенка -детский сад №11 «Якорек»
	453431, РБ, г.Благовещенск, ул.Комарова, 5/4
	тел. 8-34766-3-15-53 

e-mail: svet-nik@bk.ru 


	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МАДОУ

детский сад комбинированного вида 

№ 12 «Рябинка» 
	453430, РБ, г.Благовещенск, ул.Социалистическая, 8/3


	тел. 8-34766-2-27-67 

e-mail: detskiisadikv12-ryabinka@mail.ru

	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МАДОУ

«Центр развития ребенка -детский сад № 14»
	453430, РБ, г.Благовещенск, ул.Д. Бедного, 68
	8-34766-2-25-75

e-mail:madoucrr14@yandex.ru
	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МАДОУ

детский сад №-15 «Сказка» комбинированного вида 
	453431, РБ, г.Благовещенск, ул.Седова, 110/1


	тел. 8-34766-2-15-37 e-mail: bazskazka@yandex.ru 


	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МАДОУ 

«Центр развития ребенка -детский сад №16 «Росинка»
	453431, РБ, г.Благовещенск, ул.Седова, 120/1


	тел. 8-34766-3-13-75 e-mail: madou16@yandex.ru

	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МАДОУ детский сад  общеразвивающего вида 

с.Ильино - Поляна                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	453447  РБ  Благовещенский район  с.Ильина Поляна  ул.Николаева, 4              
	тел. 8-34766-2-83-30

 e-mail: larisa.nedwigina@yandex.ru
	7.00 – 19.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МБДОУ  детский сад  с.Новонадеждино
	453444  РБ  Благовещенский район с.Новонадеждино  ул.Советская, 10


	тел. 8-34766-2-76-71

e-mail: novo_nade@mail.ru
	7.00 – 17.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МАДОУ  детский сад  с.Бедеева Поляна
	453446  РБ  Благовещенский район с.Бедеева  Поляна  ул.Чернышевского, 9,      
	тел. 8-34766-2-52-24

e-mail: detskiysadsbedeevapolyana@mail.ru 
	7.00 – 17.00 час,

5дневная рабочая неделя

	 МБДОУ детский сад  с.Верхний Изяк
	453457  РБ Благовещенский район  с.Верхний Изяк   ул.Школьная,18,  
	тел. 8-34766-2-79-31

e-mail: syrtlanov.azat@yandex.ru
	7.00 – 17.00 час,

5дневная рабочая неделя

	МБДОУ  детский сад  

с.Удельно Дуваней
	453442  РБ  Благовещенский район  с.Удельно Дуваней

ул.Дмитрова, 24                
	тел. 8-34766-2-77-49

e-mail: bs_duvan@ufamts.ru
	7.00 – 17.00 час,

5дневная рабочая неделя


                                                                                            Приложение №2

         к административному регламенту  
ЗАЯВЛЕНИЕ

РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ)

О РЕГИСТРАЦИИ РЕБЕНКА В ЖУРНАЛЕ УЧЕТА ДЕТЕЙ, НУЖДАЮЩИХСЯ В ОПРЕДЕЛЕНИИ В МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЛАГОВЕЩЕНСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН, РЕАЛИЗУЮЩЕЕ ОСНОВНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

В Комиссию по комплектованию ДОУ 

муниципального района Благовещенский район, 
реализующих основную общеобразовательную

программу дошкольного образования
от _________________________________
_______________________________________

(указать полностью Ф.И.О. родителя

(законного представителя) ребенка)

зарегистрированного по адресу:

_________________________________
________________________________________

 (адрес полностью)

 Адрес фактического проживания:
                                  _______________________________________

                                  _______________________________________

                                  (адрес полностью, телефон)


 Паспортные данные:
                                  _______________________________________

                                  _______________________________________


Место работы матери, отца:

                        _______________________________________
                                  _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу зарегистрировать моего ребенка ____________________________________________

________________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)
 в   Журнал регистрации заявлений в дошкольные учреждения      для  предоставления  места  в муниципальном     образовательном    учреждении №________________________________,    реализующем    основную общеобразовательную программу дошкольного образования, с ________________________________________________________________________________

(указать дату, с которой предполагается посещение ребенком образовательного  учреждения)

Даю согласие на обработку персональных данных в бумажных и электронно-информационных носителях на основании ФЗ №152.                                

________________
                                   (подпись)


"___" ___________ 20__ года.
Учетный номер ___________
Приложение № 3

к административному регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЕЙ НА ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСИ О РЕБЕНКЕ В ЖУРНАЛ УЧЕТА ДЕТЕЙ, НУЖДАЮЩИХСЯ В ОПРЕДЕЛЕНИИ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОЩКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, НА ЛЬГОТНЫХ ОСНОВАНИЯХ (В ПЕРВООЧЕРЕДНОМ ИЛИ ВНЕОЧЕРЕДНОМ ПОРЯДКЕ) 

	п/п №
	Категория граждан
	Документы

	4.
	Инвалиды I и II групп
	Удостоверение инвалида I группы  или II группы

	5.
	Многодетные семьи
	Паспорт матери с внесенными сведениями о детях, свидетельства о рождении всех несовершеннолетних детей

	7.
	Сотрудники полиции
	Удостоверение

	8.
	Судьи
	Удостоверение

	9.
	Сотрудники прокуратуры
	Удостоверение

	10.
	Участники боевых действий
	Удостоверение

	11.
	Инвалиды боевых действий
	Удостоверение

	12.
	Ветераны боевых действий
	Удостоверение

	13.
	Граждане, подвергшиеся воздействию радиации, вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, пострадавших в других радиационных катастрофах
	Документ, подтверждающий, что родители (родитель) являются:

-  эвакуированными (ым)  из зоны отчуждения (отселения);

- ликвидаторами (ом);

-пострадавшими (им) от радиационной катастрофы на других радиационных объектах и имеющими льготы по устройству ребенка в МДОУ.

	14.
	Военнослужащие
	Удостоверение

	15
	Военнослужащие, проходящие военную службу по призыву
	Справка о том, что отец ребенка призван на срочную военную службу

	16.
	Штатные работники МДОУ
	Справка с места работы

	17.
	Родители, у которых поступающий в МДОУ ребенок является инвалидом
	Удостоверение ребенка-инвалида


Приложение № 4
к административному регламенту

	Комиссия по комплектованию МДОУ ______________ района

Справка (уведомление)

о регистрации ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в определении в  ДОУ
Настоящая справка выдана _________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                    (ФИО заявителя)

в том, что ________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                   (ФИО ребенка, дата рождения)

внесен (а) в журнал учета детей,  нуждающихся в устройстве в _____________________________________________________________  района 
                                                                                                                                                    (на общих основаниях, или льготного устройства, - нужное вписать) ___________________________________________________________________________________________________________________________
(дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

Для решения вопроса о выдаче путевки-направления в ____________ заявителям предлагается повторно посетить Комиссию по комплектованию _______________________ с _______________ по _______________.
                                                             дата

Председатель Комиссии 

__________________:                          

(подпись, расшифровка)




                                                                           Приложение № 5
                                                                                                            к административному регламенту  
ЗАЯВЛЕНИЕ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) О ЗАЧИСЛЕНИИ В МУНИЦИПАЛЬНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

               Заведующему __________________________

        (наименование учреждения)

______________________________________
    (ФИО. руководителя)

от родителей: ___________________________

                (ФИО  родителя (полностью)
Место регистрации: _____________________

Телефон: ______________________________

         Паспорт: серия ______ № _____________

          Выдан _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка (сына, дочь)   _________________________________________

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________

(дата рождения, место проживания)

в ДОУ детский сад №   ______________________________________________________________

__________________(подпись)

 "___" _________________ 20__ года.

                                                                           Приложение № 6
                                                                                                            к административному регламенту  
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




Приложение № 7
к административному регламенту

	ПУТЕВКА № _________

Ребенок _____________________________________________________________, _______________ года рождения,

                             (фамилия, имя, отчество ребенка)                          (дата рождения ребенка)
проживающий  по адресу: ___________________________________________________________________________ ,

направляется в _____________________________________________________________________________________
                                                     (полное наименование учреждения в соответствии с Уставом)

на  основании:______________________________________________________________________________________ .

                                      (№ очереди согласно журналу очередности)

Сведения о родителях (законных представителях) ребенка:

Отец: _____________________________________________________________________________________________ ,

                                                                         (ф.и.о., место работы)

Мать: _____________________________________________________________________________________________ .

                                                                         (ф.и.о., место работы)

Дата выдачи путевки-направления:  ____________________________________________________________________ 

Путевка подлежит передаче в _________________________________________________________ в течение 1 месяца.

Председатель Комиссии по комплектованию_________________________________________________________района:              _____________________________________________________________
(подпись, расшифровка)



Электронной почтой





Лично





Почтой





Заявление





Заявитель





Постановка на учет для получения места в дошкольное образовательное учреждение





Рассмотрение письменного обращения заявителя





Прием и регистрация заявления от заявителя





Мотивированный отказ в постановке на учет для получения места в дошкольное образовательное  учреждение





Комплектование Учреждений на очередной учебный год





Выдача заявителю путевки на зачисление в Учреждение; 








Прием заявления и комплекта документов на зачисление ребенка в Учреждение, принятие решения по заявлению.





Зачисление ребенка в Учреждение
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